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INSTRUGOES GERAIS PARA INSCRICAO OU RENOVAGAO DE REGISTRO CADASTRAL N° 01/2024
1. DA ENTREGA DA DOCUMENTAGAO

Os interessados em se inscrever ou renovar o Registro Cadastral junto ao Setor de Licitacdes e Confratos do
Servico Auténomo de Agua e Esgoto de Pedreira, deverdo encaminhar a documentacdo a seguir
estabelecida, para a Comissdo de Confratacdo, via e-mail, no seguinte endereco elefrénico:
licitac&o@saaepedreira.com.br, com o titulo: “DOCUMENTOS PARA INSCRICAO OU RENOVACAO DE
REGISTRO CADASTRAL", ou se preferir entregar os documentos necessdrios pessoalmente ou via correio ao
Setor em epigrafe, localizado na Avenida Joaquim Carlos, n® 1539, Vila Sdo José, Pedreira/SP, CEP13925-000,
de segunda-feira & sexta-feira, das 08h00 as 17n00.

1.1. HABILITAGCAO JURIDICA

1.1.2. Pessoa fisica: Cédula de idenfidade (RG) ou documento equivalente que, por forca de lei, tenha
validade para fins de identificacdo em todo o territério nacional;

1.1.3. Empresdrio individual: Inscricdo no Registro PUblico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta
Comercial da respectiva sede;

1.1.4. Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condicdo de Microempreendedor Individual -
CCMEl, cuja aceitacdo ficard condicionada & verificacdo da autenticidade no  sitio
https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br/empreendedor ;

1.1.5. Sociedade empresdaria, sociedade limitada unipessoal - SLU ou sociedade identificada como empresa
individual de responsabilidade limitada - EIRELI: Inscricdo do ato constifutivo, estatuto ou contrato social no
Registro PUblico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede, acompanhada de
documento comprobatdrio de seus administradores;

1.1.4. Sociedade empresdria estrangeira: Portaria de autorizagdo de funcionamento no Brasil, publicada no
Did¢rio Oficial da Unido e arquivada na Junta Comercial da unidade federativa onde se localizar a filial,
agéncia, sucursal ou estabelecimento, a qual serd considerada como sua sede, conforme Instrucdo
Normativa DREI/ME n.° 77, de 18 de marco de 2020.

1.1.7. Sociedade simples: Inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas do local de sua
sede, acompanhada de documento comprobatério de seus administradores;

1.1.8. Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresdria: Inscricdo do ato constitutivo da filial,
sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empresdria, respectivamente, no Registro Civil das Pessoas
Juridicas ou no Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera, com averbacdo no Registro onde tem

sede a matriz;
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1.1.9. Sociedade cooperativa: Ata de fundacdo e estatuto social, com a ata da assembleia que o aprovou,
devidamente arquivado na Junta Comercial ou inscrito no Registro Civil das Pessoas Juridicas da respectiva
sede, além do registro de que trata o art. 107 da Lei n® 5.764, de 16 de dezembro 1971;

1.1.10. Agricultor familiar: Declaracdo de Aptiddo ao Pronaf — DAP ou DAP-P vdlida, ou, ainda, outros
documentos definidos pela Secretaria Especial de Agricultura Familiar e do Desenvolvimento Agrdrio, nos
termos do art. 4°, §2° do Decreto n° 10.880, de 2 de dezembro de 2021;

1.1.11. Produtor Rural: Matricula no Cadastro Especifico do INSS — CEl, que comprove a qualificacdo como
produtor rural pessoa fisica, nos termos da Instrucdo Normativa RFB n. 971, de 13 de novembro de 2009 (arts.
17 a 19 e 165).

OS DOCUMENTOS APRESENTADOS DEVERAO ESTAR ACOMPANHADOS DE TODAS AS ALTERAGOES OU DA
CONSOLIDAGAO RESPECTIVA.

1.1.12. HABILITAGAO FISCAL, SOCIAL E TRABALHISTA

1.1.12.1. Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de Pessoas Fisicas,
conforme o caso;

1.1.12.2. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacdo de cerfiddo
expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral da
Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributdrios federais e & Divida Ativa da Unido (DAU)
por elas administrados, inclusive aqueles relativos & Seguridade Social, nos termos da Portaria Conjunta n°
1.751, de 02 de outubro de 2014, do Secretdrio da Receita Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da
Fazenda Nacional;

1.1.12.3. Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servico (FGTS);

1.1.12.4. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a
apresentacdo de certid@o negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A da
Consolidacdo das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n® 5.452, de 1° de maio de 1943;

1.1.12.5. Prova de inscricdo no cadastro de confribuintes [Estadual/Distrital] ou [Municipal/Distrital] relativo ao
domicilio ou sede do fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto
contratual;

1.1.12.4. Prova de regularidade com a Fazenda [Estadual/Distrital] ou [Municipal/Distrital] do domicilio ou

sede do fornecedor, relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

Caso o fornecedor seja considerado isento dos ftributos [Estadual/Distritall ou [Municipal/Distrital]
relacionados ao objeto contratual, deverd comprovar tal condigdo mediante a apresentagcdo de

declaragdo da Fazenda respectiva do seu domicilio ou sede, ou outra equivalente, na forma da lei.
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O fornecedor enquadrado como micro empreendedor individual que pretenda auferir os beneficios do
tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n° 123/2006 estard dispensado da prova de

inscricdo nos cadastros de contribuinte estadual e municipal.
1.1.13. QUALIFICAGCAO ECONOMICO-FINANCEIRA

1.1.13.1. Certiddo negativa de insolvéncia civil expedida pelo distribuidor do domicilio ou sede do licitante,
caso se trate de pessoa fisica, ou de sociedade simples;
1.1.13.2. Certiddo negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede do fornecedor - Lei n° 14.133, de

2021, art. 69, caput, inciso Il).

1.1.14. QUALIFICAGAO TECNICA

1.1.14.1. Registro ou inscricdo na entidade profissional competente, quando for o caso.
1.1.15. PARA COOPERATIVAS, SERA EXIGIDA A SEGUINTE DOCUMENTACAO COMPLEMENTAR:

1.1.15.1. A relacdo dos cooperados que atendem aos requisitos técnicos exigidos para a contratacdo e que
executardo o contrato, com as respectivas atas de inscricdo e a comprovacdo de que estdo domiciliados
na localidade da sede da cooperativa, respeitado o disposto nos arts. 4°, inciso XI, 21, inciso | e 42, §§2° a 6°
dalein. 5.764, de 1971;

1.1.15.2. A declaracdo de regularidade de situacdo do contribuinte individual — DRSCI, para cada um dos
cooperados indicados;

1.1.15.3. A comprovacdo do capital social proporcional ao nUmero de cooperados necessdrios a prestacdo
do servico;

1.1.15.4. O registro previsto na Lein. 5.764, de 1971, art. 107;

1.1.15.5. A comprovacdo de integracdo das respectivas quotas-partes por parte dos cooperados que
executardo o contrato; e

1.1.15.8. Os seguintes documentos para a comprovacdo da regularidade juridica da cooperativa:

a) ata de fundacdo;

b) estatuto social com a ata da assembleia que o aprovou;

c) regimento dos fundos instituidos pelos cooperados, com a ata da assembléia;

d) editais de convocacdo das trés Ultimas assembléias gerais extraordindrias;

e) frés registros de presenca dos cooperados que executardo o contrato em assembleias gerais ou nas
reunides seccionais;

f) ata da sessdo que os cooperados autorizaram a cooperativa a contratar o objeto da licitacdo.
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1.1.15.7. A Ultima auditoria contdbil-financeira da cooperativa, conforme dispde o art. 112 da Lei n. 5.764, de

1971, ou uma declaracdo, sob as penas da lei, de que tal auditoria ndo foi exigida pelo érgdo fiscalizador.

OBSERVACAO GERAL: Para vencimento das Certiddes que ndo contém prazo de validade, serd utilizado o

seguinte critério: validade de 180 (cento e oitenta dias), contados a partir da data da sua expedicdo.
2. DA FORMA DE APRESENTAGCAO DOS DOCUMENTOS

2.1. Areferida documentacdo poderd ser apresentada:

2.1.1. Em original, por copia ou preferencialmente, de maneira digital, e com chave para verificacdo de sua
autenticidade. Também poderdo ser apresentados documentos digitais sem chave de verificacdo,
documentos digitalizados ou documentos originais, em copia simples.

2.1.2. A aceitacdo dos documentos obtidos na internet ficard condicionada & confirmacdo de sua
veracidade pelo mesmo meio.

2.2. Se o interessado for a matriz, fodos os documentos deverdo estar em seu nome, com o respectivo
numero do CNPJ.

2.2.1. Se o interessado for a filial, todos os documentos deverdo estar em seu nome, com o respectivo
nUmero do CNPJ, exceto aqueles que, pela prépria natureza, forem comprovadamente emitidos apenas
em nome da matriz.

2.2.2. Se o interessado for a matriz e o fornecedor do bem ou o prestador dos servicos for a filial, os
documentos deverdo ser apresentados com o niUmero de CNPJ da matriz e da filial, simultaneamente.

2.3. N@o serdo aceitos “protocolos de entrega” ou “solicitacdo de documentos”, em substituicGo aos
documentos ora exigidos, inclusive no que se refere as certiddes.

2.4. Os documentos apresentados por ocasido da licitacdo ndo serdo utilizados para a atualizacdo do

registro cadastral.

3. DA VALIDADE DO REGISTRO CADASTRAL

O Registro Cadastral terd validade de 01 (um) ano.

4. DA ALTERAGCAO

Quando houver a necessidade de alteracdo e/ou inclusdo de algum item de fornecimento (objeto), servico
ou demais dados constantes do Registro Cadastral, durante sua vigéncia, o interessado deverd apresentar

solicitacd@o formal, acompanhada dos novos documentos, com o titulo: “DOCUMENTOS PARA RENOVACAO
DE REGISTRO CADASTRAL".
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5. DO RECURSO ADMINISTRATIVO

5.1. O interessado que tiver o pedido de inscricdo em registro cadastral, sua alteracdo ou cancelamento
indeferido, poderd interpor recurso administrativo, cuja apreciagdo serd realizada pela Comissdo de

Contratacdo.

5.2. Os recursos deverdo ser apresentados no prazo de até 03 (trés) dias Uteis, a contar da intimacdo do ato,

observando-se as disposicdes contidas no artigo 165, 1, “a” da Lei Federal n® 14.133/2021.

Jeice Aparecida Rossi
Presidente da comissao de contratacao
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